TERMO DE REFERENCIA

1.0- DO OBJETO

1.1 Registro de Pregos para eventual contratacdo de empresa especializada em servigos de
producdo de insumos graficos - BRINDES a serem fornecidos por demanda, para atender as
necessidades da Fundacao Estadual de Satde — FUNESA. Conforme condi¢des, quantidades e

exigeéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2 Os bens, objeto desta contratacdo, sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.0 - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1- O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo ser renovado por mais 12 meses de
acordo com a necessidade da instituicao.

3.0- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Coordenacao de Gestao Editorial (COGED) da Fundagao Estadual de Satide (FUNESA) em
Sergipe € responsavel por oferecer servicos e materiais de divulgacdo e informagdo para os
profissionais e usuérios do Sistema Unico de Satde (SUS) no estado. Atualmente, a COGED
elabora e produz diversos materiais graficos, como cards e banners, utilizados em atividades
educacionais, além de cartilhas, folders, boletins e revistas. Esses materiais contribuem para
manter os profissionais de saude informados e atualizados sobre questdes relacionadas a satide

publica em Sergipe, incluindo também a Escola de Saude Publica do Estado de Sergipe (ESP).

Atualmente elabora e confecciona diversos materiais graficos, como cards e banners que sao
utilizados nas acdes educacionais, bem como cartilhas, folders, boletins e revistas, materiais
graficos que contribuem para manter os profissionais de satide do Estado bem como a

comunidade em geral informada e atualizada sobre aspectos relacionados a satide

A presente solicitacdo estd em consonancia com o Plano Anual de Atividade decorrente do

Contrato Estatal n® 15/2020 firmado entre a Fundagdo Estadual de Saide - FUNESA e a



Secretaria de Estado da Saude — SES.

4.0- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Considerando serem os produtos e servicos altamente especializados e requerer
conhecimentos especificos que somente empresa detentora pode oferecer, justifica a licitagao
para garantir a qualidade e eficiéncia dos produtos contratados.

5.0- REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

1 5.1- Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢dao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contrata¢des Sustentaveis:

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lein® 14.133, de 2021):

2 5.2- Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos

Preliminares: (...)

Da exigéncia de amostra

3 5.4- Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de

solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.

Subcontratacio

4 5.5- Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

1 5.6- Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei

n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar. Porém, sera

exigido a qualidade dos materiais, seguindo as especificagdes descritas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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6.0- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O presente projeto tem por objeto o registro de precos de materiais graficos a fim de garantir a
demanda de servios graficos da FUNESA — FUNDACAO ESTADUAL DE SAUDE no
Estado de SERGIPE.

3 7.0- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4 7.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes conforme edital, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

5 7.2 Nos termos da Lei n°14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais graficos, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a

regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

6 7.3 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a

Lein® 14.133, de 2021.

7.4 O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a entrega dos materiais, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regulariza¢ao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente

para as providéncias cabiveis.

7.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS



7.6.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, quem:

7.6.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da

contratacao;

7.6.1.2 Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

7.6.1.3 Deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame;

7.6.1.4 Falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;

7.6.1.5 Cometer fraude fiscal.

7.7 A licitante ou a contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem

acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

7.7.1 Adverténcia;

7.7.2 Multa;

7.7.3 Suspensdo temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com a

Fundag¢ao Estadual de Saude, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

7.7.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre

que a contratada ressarcir a contratante pelos prejuizos causados;

7.8 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre

que a contratada ressarcir a contratante pelos prejuizos causados;

7.9 A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a contratada, observando- se o

procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.



7.10 A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

7.11 A adverténcia consiste em repreensdo por escrito imposta pelo ndo cumprimento das

normas de licitagdo ou dos contratos celebrados.

7.12 A multa aplicavel sera de:

7.12.1 0,3 % (trés décimos por cento) por dia, pelo atraso, na entrega de material ou execugdo
de servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, correspondentes a

até 30 (trinta) dias de atraso;

7.12.2 5% (cinco por cento) por descumprimento do prazo de entrega ou de execucdo dos
servicos, calculados sobre o valor total do contrato, sem prejuizo da aplicacdo da multa

prevista no subitem 10.6.1;

7.12.3 10% (dez por cento):

a) pela recusa injustificada em assinar o contrato no prazo estabelecido;
b) pela rescisao da avenga, calculados sobre o valor total do contrato; e/ou

c)pela recusa injustificada em entregar total ou parcialmente o material ou em concluir o

servico, calculados sobre o valor correspondente a parte inadimplente.

7.13 O valor da multa aplicada serd descontado do valor da garantia prestada, retido dos
pagamentos devidos pela Administragdo ou cobrado judicialmente, sendo corrigida
monetariamente, de conformidade com a variagdo do IPCA, a partir do termo inicial, até a

data do efetivo recolhimento.

7.13.1 O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega de material ou execucdo de servigos, se dia de

expediente normal na FUNESA, ou do primeiro dia util seguinte.

7.13.2 A multa poderd ser aplicada juntamente com outras sangdes segundo a natureza e a

gravidade da falta cometida, desde que observado o principio da proporcionalidade.

7.14 A penalidade prevista no item 7.4 ¢ uma san¢do administrativa que temporariamente



obsta a participagdo em licitagdo e a contratagdo com a Fundagdo Estadual de Saude, sendo

aplicadas nos seguintes prazos e hipoteses:

7.14.1. por 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicacao de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 meses, sem que o fornecedor

tenha adotado as medidas corretivas no prazo determinado pela Administragao;

b) alteracdo da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida.

7.14.2. por 12 (doze) meses, nos casos de:

a) retardamento imotivado da execucao de obra, de servigo, de suas parcelas ou do

fornecimento de bens.

7.14.3. por 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira, mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou

danificada;

b) paralisacdo de fornecimento de bens sem justa fundamentagdo e prévia comunicagdo a

Administragao;

C) praticar ato ilicito visando a frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da Fundacao

Estadual de Satde — FUNESA; ou

d) sofrer condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no

recolhimento de qualquer tributo.

7.15 Na modalidade pregdo, a penalidade de impedimento de licitar e contratar todos os
6rgaos e entes integrantes da Administracao Publica do Estado de Sergipe sera aplicavel ao
fornecedor que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execu¢do do seu objeto, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
fiscal, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes

legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida; Sera declarado



inidoneo, ficando impedido de licitar e contratar com a Administragdo Publica, por tempo

indeterminado, o fornecedor que:

I — ndo regularizar a inadimpléncia contratual nos prazos estipulados no item 10.8. deste

edital; ou

II — demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo Publica, em

virtude de ato ilicito praticado.

7.16 A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
permanecerda em vigor enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a san¢do, a qual sera
concedida sempre que a contratada ressarcir os prejuizos resultantes da sua conduta e depois

de decorrido o prazo das sangdes de suspensao e impedimento aplicadas.

7.17 A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
produz efeitos em relagdo tanto a Administracdo Direta, Autdrquica e Fundacional, as
Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Estado de Sergipe, quanto a Administragdo Publica da Unido, demais

Estados, Municipios e Distrito Federal.

8.0- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1- O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela

Contratada.

8.1.1- Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o

orgao contratante atestar o recebimento definitivo dos itens.

8.1.1.1- Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como,

por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou



inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagao da

regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.1.1.2- Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

8.1.1.3- Antes da emissdo da Ordem Bancdria, as condi¢des de habilitacdo exigidas no edital
serdo consultadas, bem como se ha algum impedimento de licitar ou de contratar com a

FUNESA.

8.2- A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes

critérios:

8.2.1- Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias, regularize sua situacdo ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa.

8.2.2 - Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

Contratada a ampla defesa.

8.2.3- Sera rescindido o contrato em execucao com a Contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou interesse publico de alta relevancia,

devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da Contratante.

8.2.4 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagao.

Do Recebimento

8.3- O objeto devera ser entregue, em conformidade com a solicitagdo da Fundacdo Estadual

de Saude, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da emissao da Ordem de

Fornecimento, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrativo. (Art. 138. I. do Decreto Estadual n® 342/2023).

8.3.1- O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranga

oriunda do contratado com a comprovacao da entrega dos itens a que se refere a nota Fiscal a



ser paga.

8.3.2- A Comissao Provisoria realizara o recebimento do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.4- Para efeito de recebimento provisorio, a Comissdo de Recebimento apura o resultado das
avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.4.1- O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.5 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

8.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do

contrato.

8.7 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor

Amplo.

9.0- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO.



Aracaju, 14 de outubro de 2024
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